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Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info térvény) 30.§ (6) bekezdés elbirasai alapjan a kozérdekl adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatérozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének-, tovabba a koételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya:
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a gazdalkodd szervezet

- kezelésében 1évd kozérdekll adatok, kozérdekekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavallaldinak kézérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat)
igénylésénél, tovabba

- hataskoére és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabélyzat alkalmazésa soran:

Erintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — killondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagra jellemz6 ismeret -, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban régzitett informéacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdadlkodasra, a megkotott szerzddésckre
vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelyek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6veé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely 6nalldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy miiveletek Osszessége, igy kiilonssen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvéltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangoldsa, vagy Gsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyerlenyomat, DNS minta, iriszkép) rogzitése.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmadra t5rténd hozzaférhetéveé tétele.
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozo6val.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabély alapjan

kotdtt szerzédést is — adatok feldolgozéasat végzi.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljutatott adatait honlapon koézzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabalyai

A tarsasignak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 16v6 kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info torvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének 4ltalanos szabélyait az Info tdrvény 26.-27. §-a
régziti.

5. A kézérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:
A k6zérdekii, valamint a kézérdekbé] nyilvanos adat megismerése irant
- szoban
- irasban
- elektronikus uton
barki igényt nydjthat be.

Az Info t6rvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kdzérdek adatok megismerésére vonatkozoé rendelkezéseket kell alkalmazni.

3



5.2. Az igény benyujtiasanak helye és modja
5.2.1. Szébeli igények benytjtasa
a.) személyesen: MartonSport irodaban, nyitva tartasi idében
Cim: 2462 Martonvésar, Szent Laszl6 ut 2. (Sportcsarnok 1. emelet)
Hétfotol péntekig 8:00 — 12:00 és 13:00 — 16:00 kozott.
b.) telefonon:
Az alabbi telefonszamokon:
+36 20 241-1758; +36 20 488-5200
5.2.2. frasbeli igények benytjtasa
a.) személyesen: MartonSport iroddban benyujtva
b.) postai iton: a levelezési cimre 2462 Martonvasar, Szent Lasz16 it 2. kiild6tt levélben
c.) elektronikus wton: az iroda@martonsport.hu e-mail cimre kiildott levélben

Az igénylé kozérdekli adat, kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irasbeli
igényét benytjthatja
- az &ltala irt igénylési formaban, vagy

- MartonSport Nonprofit Kft. 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
melléklet)

5.3. A benytjtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények
teljesitésérdl a sportszervezet irodavezetdje gondoskodik.

5.3.2. A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
- az igényld szdban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito

- az igényelt adat a tarsasag honlapjan: www.martonsport.hu, vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat a tarsasag munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetOségeére
vonatkozik,

- igény a tarsas4g eljarasdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozoé éltalanos
tajékoztatassal teljesitheto.
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Amennyiben a széban elbterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor.

A telefonon érkezo, a kozérdekii adat, kézérdekbsl nyilvénos adat kozlésére iranyulé
igényekkel kapcsolatos hivasokat az irodavezet6hoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kézfeladatot
elldté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai
eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban
nyilvinossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forrds
megjelolésével is.

5.3.4. A kozérdekii adat, kozérdekekb6] nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a
tudomasra jutdst kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkoz4ssal, hogy annak kozértheté forméban
nem lehet eleget tenni.

5.3.5. Az igény teljesitésének megtagad4sardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrél valé tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényldt arrél, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

5.3.6. A kozérdekii adat, kozérdekekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal
érintett mas nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészletekrdl, annak tarolasi
mo6djatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

5.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitis rendjére vonatkozé
szabalyzatban foglaltak szerint kéltségtéritést allapftunk meg, melynek Ssszegérdl az igényl6t
az igény teljesitését megelézGen tajékoztatni kell.

A Kkoltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szdmla) kibocsatésa az irodavezetd
feladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé mdasolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a kéltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kdvetd
15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy a maésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmtl, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetSségeirsl az igényl6t az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.



5.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.10. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozéasara az ligyvezetd jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités osszege
megallapitasanak szabalyai

Az Info térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitéseét
megel6zden tijékoztatni kell.”

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozoé koéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités 5sszegét a kvetkezOk szerint kell megallapitani:
a.) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége:
elektronikus adathordozo (pl. CD/DVD) kéltsége: 1.000,- Ft/db

vagy
oldalanként fizetend6 6sszeg: 10,- Ft/oldal

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézé igénylé részére torténéd
kézbesitésének koltsége:

pl. postakdltség: 500,- Ft

¢.) az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaers-raforditas koltsége:
c.a) a mdsoldsat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkaoraja: .... ora x a kozalkalmazott, koztisztvisel6 egy oOrdra esd
illetményének Osszegével (............. Ft/munkadra) = .................. Ft.
c.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utdn fizetendd ( ....... % szocialis
hozzéjarulasi add) jarulék = ................... Ft
c.c.) c.a)tcb.)osszesen: ........ooeeinininnn. Ft



d.) koltségtérités sszesen:

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé

kéltsege: Ft

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé
igényl6 részére torténd kézbesitésének koltsége: ... Ft

— az adatigénylés teljesitésével Osszefliggh
munkaerd-réforditds koltsége: Ft
Osszesen: ORI

Az adatok masolasshoz sziikséges idéraforditast az Ugyvezetd igazolja le.

Az Info torvény 29. § (5) bekezdés c) pontja alapjan az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaer$-raforditis koltsége csak akkor érvényesithetd, ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforris arinytalan mértéki igénybevételével jar.

A koltségtérités dsszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képez6 ,,Elszémolé iv’-en kell
megallapitani.

Az el6zdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok el6allitasa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eléirasok

11.A  gazddlkodé szervezet &ltal kézzétett adatok megismerését  regisztracidhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositisdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kdvetden haladéktalanul térolni kell,

7.2.1génylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényl$ személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beledrtve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését, illetoleg a
koltségek megfizetését kivetéen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul tordlni
kell.

7.3.A személyes adatok torlése érdekében a kézérdekii adatok igénybejelent nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgsltatis
teljesitését kivetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitéséral.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1.A kozfeladatot ellat6 szerv a feladatkdrébe tartozo6 tigyekben - igy kiilsndsen az allami és
onkormanyzati kdltségvetésre és annak végrehajtasdra, az allami és onkorményzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok,
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a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan - koteles elOsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

8.2.Az Info trvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméaban, barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozéastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovébbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

8.3. Az Info torvény 37. § szerinti kozzétételi listikon meghatérozott adatait a kozfeladatot
ellatd szerv — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

8.4, Az Info torvény 37. §-ban meghatérozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk
2. mellékletét képezi.

8.5. Az Info tdrvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megszilinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.



................................... 1. sz. melléklet
Gazddlkodé szervezet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

........................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( -batett X jellel kérjiik az igényt
jelezni.)
A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak maésolat form4jiban 1génylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozé legyen
CD/DVD legyen
PenDrive legyen (kérelmez Altal biztositott)
elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai titon kérem.

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatist kéveten ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV: oo



2. sz. melléklet

1. melléklet a 2011. évi CXII. torvenvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A viltozasokat kovetden Az €l6z0 allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden | Az 1626 allapot torlendd
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetéinek €s az egyes | A véltozasokat kovetSen Az el6z6 éllapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,

| elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az elbz6 éallapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend

S. Testilleti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
Ssszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetbsége

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az el6z06 éallapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikodd mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellaté szerv tdbbségi tulajdonaban | A véltozisokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
4llo, illetve részvételével miikodd gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviselsjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott A valtozasokat kdvetden Az el6zd dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartiséval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott A valtozasokat kévetden Az el6zo allapot 1 évig
gazdalkodé szervezet neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasdval
gazdalkod6 szervezetet alapit6 jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
gazdalkodo szervezet alapité okirata, vezetdje,
honlapjénak elérhetdsége, miikodési engedélve

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kdvetden Az el6zb allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve €s cime, azonnal archivumban tartdsaval

| valamint a f8szerkesztd neve ~

10




A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A valtozasokat kévetden Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései azonnal archivumban tartdsdval
tekintetében a fellebbezés elbiralasira jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikdésre vonatkozd adatok

’ [ Adat J Frissités Megérzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatirozé, a szervre azonnal archivumban tartasgval
onatkoz6 alapvets jogszabalyok, kdzjogi
zervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos ¢és teljes szdvege

2, Az orsz4gos illetékességti szervek, valamint a [ A viltozasokat kévetéen Az el6z6 allapot torlends
févarosi és megyei korményhivatal esetében a azonnal
kozfeladatot ell4té szerv feladatarol,

tevékenységérsl szol6 tdjékoztaté magyar és angol

nyelven

b

|
( A helyi 6nkorményzat énként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
| archivumban tart4saval
A valtozasokat kovetden Az €l6z6 allapot térlends
azonnal

b

| Allamigazgatasi, Onkorményzati, és egyéb
hatésagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé szerv
megnevezése, hatiskdr gyakorldsanak atruhszisa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatdsi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytjtisanak mddja (helye, ideje),
ugyfeélfogadas ideje, az iigyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az tigyek
intézését segitd Gtmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az tigyintézéshez
hasznalt let5lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az igytipusokhoz kapcsolodo
Jjogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhels
kotelezettségekrsl

5. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyjtott vagy | A véltozasokat kivetben Az el6z6 dllapot 1 évig
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatisok | azonnal archivumban tartasdval
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott ‘

| kedvezmények
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6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat kdvetben Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id8tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kdzfeladatot ellat6 szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott €s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés médja, a archivumban tartdsaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozdsokat kvetben Az el6z0 allapot 1 évig
az dllampolgari kozrem(ikdés (véleményezés) azonnal archivumban tartaséval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve
Ssszefoglaléi; a testiileti szerv szavazasinak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el§zé éllapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolédd rendelkezése hidnyibana | archivumban tartisaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- | benytjtas idopontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott kovetben azonnal
eldterjesztések a benyiijtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legaléabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartaséval

11. | A kozfeladatot elltd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az ¢el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kézfeladatot ellat6 szervnél végzett A vizsgalatrdl sz616 Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartaséval
ellenbrzések nyilvanos megéllapitasai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetbsége, s ahol kijeldiésre kertll,
az adatvédelmi felelos, vagy az informécios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z0 dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartaséval
vonatkozd adatai

16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyulé Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerzodé fél

17. | A kézfeladatot ellaté szerv kezelésében lévé A viéltozasokat kdvet6en Az el6z0 allapot 1 évig
kozérdekli adatok felhasznaldsara, hasznositasara |azonnal archivumban tartisaval
vonatkozd éltalanos szerzodési feltételek

18. | A kdzfeladatot ellat6 szervre vonatkozd kiilonds | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évd, a A valtozast kovetd 15 Az el6z6 4llapot 1 évig

kdzadatok tijrahasznositisarol szolo torvény
szerinti Gjrahasznositas céljara elérhet6 kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre all6
formatuma

napon beliil

archivumban tartisaval
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a 19. sor szerinti kozadatok Ujrahasznositasira
vonatkozoé éltalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkesztheté valtozata

F valtozast kovets 15 napon | Az el6z6 allapot torlends |
eliil ‘

a 19. sor szerinti kdzadatok Ujrahasznositas
Céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetend§ dfjak altalanos jegyzéke

'A valtozést kévetd 15 napon |Az el6zb allapot térlends

beliil

A kdzadatok vjrahasznositasarél sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatds

A valtozast kdveté 15 napon
beliil

.

F&z el6z6 allapot térlendd

A kézfeladatot ellato szerv ltal megkététt, a
kdzadatok tijrahasznositésarél sz616 térvény
szerint kotott kizarélagos Jjogot biztositd
megéllapodasok szerzbdé feleinek megjelolése, a

a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozast kovetd 15 napon 1
beliil

z el6z6 allapot térlends

kizarélagossag id8tartaménak, targyanak, valamint /

II1. Gazdalkod4si adatok

| Adat

Frissités I

Megérzés |

A kozfeladatot ellats szerv éves koltségvetése,
szamviteli trvény szerint beszamoléja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

[
(1.

A viéltozasokat kbvetben |

A kozzétételt kovetd 10
azonnal Svi

évig

-

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és
vezeto tisztségviselGk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az

egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja

€s mértéke Gsszesitve

Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartisaval

A kézfeladatot ellat6 szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél sz616 térvény szerinti

koltségvetési tamogatésok kedvezményezettjeinek

nevére, a timogatis céljara, Osszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a

A dontés meghozatalat | A kdzzétételt kovetd 5 évig
koveté hatvanadik napig |

koltségvetési timogatast visszavonjék vagy arrol a

kedvezményezett lemond

Az dllamhéztarts pénzeszkdzei felhasznalasdval,
az éllamhéztartashoz tartozo vagyonnal torténé
gazdalkoddssal ésszefliggs, 6tmillié forintot elérd

4,(

vagy azt meghaladoé értékii drubeszerzésre, épitési

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon

( beruhézisra, szolgaltatis megrendelésre,

vagy vagyoni €rtékii jog dtadésara, valamint
koncesszioba adésra vonatkoz szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kot
felek neve, a szerzédés értéke, hatdrozott idére
kotott szerzédés esetében annak idGtartama,

} valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlenill dsszefiiggd beszerzések adatai, és a
J mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat

A kozzétételt kovetd 5 évig_f
kovetd hatvanadik napig




A szerzodés értéke alatt a szerz0dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kdziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel
kotott azonos targyt szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziorol szo16 torvényben meghatirozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyézati kifrasok, palyazék meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy killéndsen egyesiilet timogatéséra, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, archivumban tartiséval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szociélis és

sporttevékenységet segité szervezet timogatasara,

alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal 6sszefliggd

kifizetésre) forditott, tmillié forintot meghaladd

kifizetések

Az Buropai Uni6 timogatdsdval megvalésuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartaséval
szerzddések |

Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente | Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
| szerzdésekrdl)

archivumban tartasaval
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........................................

Gazddilkodo szervezer 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO v
a kézérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolédé
koltségtéritéshez

Kozérdekt adat megismerésére iranyuld kérelem benytjtoja:
Kert kozérdekii adat tartalma ...................... |
SZAMIAZAS CfM: oo

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti elé4llitasat, csoportositasat végzo személy(ek) :

Koltségtérités 6sszege:

L Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége:

1.) elektronikus adathordozé (rl. CD/DVD) koltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) mésolt oldalak szama: ......... . db

3.) oldalanként fizetend6 Osszeg: .......... Ft/oldal

4.) a mésol4sért fizetends Osszeg: ............. Ft

IL. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténg
kézbesitésének koltsége:

1. Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaeré-raforditss koltsége!:

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadra: ... ora
2.) Egy 6réra esé illetmény: ¢ Ft

3.) Megtéritends illetmény osszege: T Ft

4.) ..... % szocislis hozzéjarulési ado (3. pontutan) ... ... ... . Ft
5) Osszesen (3+4) T T e Ft
IV. Kéltségtérités sszesen (I+1I+111): ceveeteriennes . Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, Ccsoportositdsat végzs személy(ek)
munkaid6 raforditisat igazolom.

.................. ,201. ...,

.......... a]alras
A koéltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... 201,

........ alan-as

! amennyiben t6bb, kiillénbszs illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, dgy a Il
pontot személyenként kell kidolgozni



Megismerési nyilatkozat

A 2016.12.31-t61 hatélyos ,, Kozérdekii adatok megismeresére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjér6l szolod
szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkéam soran kételes vagyok betartatni.

Nev Feladat, Détum Alirés
hataskor
TOTH B LALS wetye2eTd 2047, 04.02 7S

Pfqor Judit oclrilat vercld | Lo .on o7, 7,/

YELEMEN) KLAUWDIA Eredonnsd | 1018.05 .09 Vit Koudia
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